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• Universidad Abierta y a Distancia de México (UNADM)  
Lic. En Contaduría y Finanzas Publicas  
Pasante  

• Instituto Tecnológico Superior de Huichapan (ITESHU) 
Lic. En Administración 
Núm. Cédula Profesional: 12101201  

E X P E R I E N C I A  

Admin is t rado ra  |  A s o c i a d o s  C A N ,  C o n s u l t o r í a  

A d m i n i s t r a t i v a  d e  n e g o c i o s .  

Fecha de inicio: 2018 a la fecha 

Contabilidad General; Declaración de impuestos; Calculo de nómina y 

finiquitos; Trámites ante el IMSS; Facturación. 

Admin is t ra t ivo  |  T r a n s p o r t e s  R E L L O .  J e s ú s  S á n c h e z  R e l l o .  

Periodo: enero 2017 a mayo 2019 
Administrativo de trafico: Facturación de embarques, rastreo satelital, Revisar 

a las Unidades que cuenten con equipo de seguridad (Checklist), pre nómina. 

Admin is t ra t ivo |  T r a n s p o r t e s  M o n r u .  G e r a r d o  J a v i e r  M o n t e s  

d e  O c a  R o d r í g u e z .   

Periodo: enero 2014- enero 2016  
Administrativo de trafico: Facturación de embarques, rastreo satelital, Control 
de gastos (Rendimientos, costos de casetas, Federales, Maniobras), cobranza, 
nomina. 

Nomin is ta  |  Admin is trac ión Val le  de l  Mezqui ta l  
S .A .  de  C.V.   

Periodo: junio 2011 a diciembre 2011  
Puesto: Nominas. Movimientos ante el IMSS, manejo de archivo, tramite de 
tarjetas de pago en el banco, capturista. 

Nomin is ta  |  Manejo y  Contra tac ión  de  Personal ,  
Farmacias  e l  Fénix  de l  centro,  S .A .  de  C.V  

Puesto: Oficinista A Nominas. Periodo: noviembre 2009 a noviembre 2010.  
Movimientos ante el IMSS, manejo de archivo, tramite de tarjetas de pago en 
el banco, capturista. 

A P T I T U D E S  

Responsabilidad y compromiso.  
Habilidades comerciales. 
Capacidad para toma de decisiones.  

I N F O R M A C I O N  A D I C I O N A L  

APOYO A D OCENCIA EN  SECU IEP  Campus  NOPALA  

Docente a nivel Licenciatura en: Análisis financiero, Macroeconomía, 

Contabilidad. Septiembre- Diciembre 2023 
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APOYO A D OCENCIA EN  UNID EP  Sede  H u i chapan  

 Febrero – agosto 2021 en las materias de Contraloría y e commerce 

C U R S O S  

Se r v i c io  nac iona l  de  empleo  

Atención a clientes  

I CATHI  

Plan de Negocios 
. 
 


